安徽医科大学第一附属医院

进 修 人 员 申 请 表

姓    名：                    

申请科室：                    

申请批次：     年（3月□ 6月□ 9月□ 12月□ 其他    ）

进修时长：3个月□   6个月□   12个月□     其他      
工作单位：                    

详细地址：                    

邮    编：                    

手机号码（必填）：             

电子邮箱（必填）：             

填表日期：    年    月    日

注：临床、医技人员发至邮箱：ayfyjx@163.com  

护理人员发至邮箱：aydyfyhsjx@126.com
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	政治工作表现及业务能力

（由选送单位填写）
	

	选送单位意见
	（公章）      年       月      日

	接收科室意见
	 年       月      日

	接收单位意见
	

	说   明
	一、进修条件：政治觉悟高、工作积极、身体健康，医技科室大专毕业工作三年以上，护士一年以上；中专毕业工作五年以上（医技科室三年以上），有相关专业上岗资格证书。

二、进修手续：申请者须经县以上医院或卫生行政部门同意。

三、表内各项必须填写清楚。


安徽医科大学第一附属医院进修人员管理须知

1、进修人员到院后，首先到医务处（护理部）办理有关手续，然后分配到进修专业科室。

2、进修人员应坚持四项基本原则。进修期间的政治学习、业务活动、工作安排、行政管理等均由所在科室负责。

3、进修计划、进修期限和专业一般不得随意更改，如有特殊情况需变动者，须经科室主任及医务处（护理部）批准。

4、进修期间原则上不予请假，有特殊情况必需请假者，须经选送单位来函或来电，并填写请假条，经我院同意后方可离院。进修期如事假超过壹周，病假超过二周，则终止进修。

5、不得以我院名义和其他单位或个人拉关系，不得自行带人来院参加业务活动。

6、未经科室领导批准，不得擅自复制或带走我院的各种资料，如有违反随时终止进修。

7、加强组织纪律性，不得无故迟到、早退、脱岗、缺勤，实行考勤制度。

8、凡在我院住宿者应遵守住宿规则，不得留人住宿，注意团结。讲究卫生及社会公德，节约水、电，不准用任何电热器。

9、进修期间如发生严重的医疗、医德及其他违纪行为，败坏我院声誉者，将随时终止进修，不退进修费。如造成院方经济损失者，则负有赔偿责任。

10、进修期满前一周，应领取进修鉴定表，认真写好自我小结，由所在科室做好鉴定、医务处（护理部）审核后加盖公章。

11、离院前所借公物须全部归还，办妥手续后方可离院。

