
中、初级聘任申请填报操作说明

一、填写提交表格（个人填写到“住院总栏”结束即可提交，

申报承诺内容点击提交后会自动生成）

申报人员请登录网址：http://172.29.102.61:8888/service/html/index.html#/login
请使用医院局域网（连接医院局域网可上网电脑）登录，建议使用谷歌或 360 浏览器（兼
容模式），初次登录账号为本人职工编码，密码为身份证后六位）

登录进入人力资源管理系统后，点击“申请表单”下的“职称及岗位”，选择”2025 年中初级聘
任申请表“进入表单填写界面。

http://172.29.102.61:8888/service/html/index.html


进入表单时，请仔细阅读填表说明。

下拉至第二页，请填写个人工作业绩说明情况，不少于 2000 字。



申报人员填写好后点击提交按钮，提交至审核人员处待审核。

注意：
所属部门及部门信息若有与当前所在科室不符，请进行修改，该内容将影响递交材料所在科
室审核评价。

二、申请驳回表格

申请被被驳回时，将收到短信通知提醒。

重新登录系统，进入系统首页点击”我的申请”，选择”不同意“栏目。



点击审批节点下的小图标。

进入表单界面，查询驳回原因。



根据驳回原因，完善表格内容后确定无误后，点击下方“继续流程”按钮。

三、打印已审核表单

审核人员审核结束后，短信通知申请人可登录人事系统自行打印已审核表单。
打印方法如下：
1、重新登录人事系统
2、点击首页“我的申请”



3、点击”全部“栏目，找到提交的”2025 年中初级聘任申请表“，注意审批进度为”审批中“或”已通过“。
4、在右侧表格中点击表格数据进入表单展示页面。

5、点击打印按钮（注意审核状态，审核状态为“同意”表格有效）

6、



7、点击打印按钮，下拉选择“系统格式”

8、点击打印按钮进行打印。

注意：若电脑没有连接打印机，可选择选择另存为 pdf 文件

保存后，拷贝至连接打印机电脑打印。
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