安医大一附院继续医学教育项目

学分办理须知

根据安徽省继教办通知说明，办理国家级、省级继续医学教育项目电子学分需提交以下材料：

1．项目情况执行表（有固定表格）
说明：执行表中数据以实际参会学员数为准

2．项目总结

说明：总结要包括（1）实际培训效果分析、（2）学员对该项目评估意见、（3）存在的问题与建议等内容
3．日程安排（国家级有固定表格）
说明：（1）项目负责人必须授课，
（2）严格按照学分要求，国家级项目每天不超过6小时，每3小时1学分；省级项目每天不超过8小时，每6小时1学分。报到、开幕式时间不计入

4．教材讲义

说明：教材提供光碟即可，所列课件要与日程安排一致，一式两份。

5．学员报到簿及每日签到薄（有固定表格）
说明：项目举办时每位学员必须按要求每半天签到一次，不得代签，否则按无效处理。报到簿签到薄提交一份原件、一份复印件。

6．学员名册（有固定表格）
说明：学员名册由本省参会人员刷卡信息和外省参会人员补录信息组成。

学员名册提交纸质版，国家级一式三份，省级一式两份。

考试试卷（空白）

说明：省级3天5分的项目，还需提供学员原始试卷
现场照片
说明：正面有大场景和标题的
说明：1．上述材料均需提交电子版（学员报到簿及每日签到薄除外）。
2．需在项目结束后一个月内完成办班材料准备工作，并报继教科审核。
3．“有固定表格”的材料表格由继教科提供。
4．如有疑问，可致电毕教处继续教育科（62922011）咨询
