个人年度继续医学教育学分系统录入方法

（一）登陆系统

登陆网址：http://icme.haoyisheng.com ，用户名为：个人继教IC卡号（IC卡正面编号），输入初始密码000000，输入验证码，点击“登陆”即可进入系统。首次登陆需先修改密码。
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（二）选择“学分管理”=》向导录入非项目学分
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（三）、各类学分项目选择录入

第一步  选择相应的学分标准
I类学分

1、安徽省2021年主办的国家级、省级继教班（线上或线下）均以继教IC卡授予电子学分，不需手工录入；
2、我院职工参加省外和中华医学会等六大学会举办的国家级继教项目所取得的继教学分证书打印件或证书原件；
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注意：选项必须选择国家级-证书录入；
II类学分
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1、自学

按字数计分，每年最多不超过5学分，自学报告由本人保管备查；
录入要求：录入具体综述题目及字数；
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2、论文、综述

录入要求：请对照论文等级及作者排名计分，通讯作者按第一作者计分；录入具体论文题目，期刊名称，发表时间及卷期页，具体排名；请如实填写，责任自负； 
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3、科研项目

录入要求：按照21年度在研项目等级及成员排名计分，录入具体课题来源、课题题目，课题编号，具体排名；请如实填写，责任自负；
4、医学著作
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按照字数计分，录入具体著作名称，参编章节名称，本人撰写的字数；请如实填写，责任自负；
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5、出国考察、国内专题调研报告

按照字数计分，录入具体出国考察地点，报告名称，报告由本人保管备查；请如实填写，责任自负；
6、单位批准的学历学位教育

1） 全日制统招，在2021年度学历、学位教育学习时间6个月及以上，授予25学分，
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相应在读证明复印件；
2） 在职教育，2021年度在职教育通过一门课程授予4学分计，最高全年不超过20分。
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录入要求：录入当年所学课程的名称；
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7、进修、支农、援藏、援外

录入要求：按参加活动的时间段授相应年度学分，录入21年具体进修、支农、援藏、援外等时间段、内容及地点；
8、 院内病理讨论会、多科案例讨论会、大查房、科室业务学习
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按次数授分：做为参加者：每次0.5分1学时，做为主讲者：每次1分1学时，全年该类学分最多不超过10学分；
录入要求：大查房：内容栏目录入疾病的名称；病理讨论会、多科案例讨论会、科室业务学习，内容栏目录入具体学习内容、案例讨论题目、病理讨论题目；
9、市级项目及其他二类项目

接受刷继教IC卡授予电子学分（不需手工录入）；不接受纸质证书的学分认证；
10、远程教育

以继教IC卡授予电子学分为准（不需手工录入）；不接受纸质证书的学分认证；
11、单位组织的各种学术活动

以继教IC卡授予电子学分；
第二步：  输入具体数量,计算学分
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第三步：  填写相关信息
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按具体要求填入标记处的信息，录入完整后点击“提交”，进入医院审核、省继教办审核环节；
