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论文查收查引提交流程：

一、论文检索

1.如果是英文文献，通过如下方式检索并下载保存。

打开安徽医科大学图书馆网站（http://210.45.97.5/），点击：

外文数据库，再点击：SCIE 数据库，打开后，一定要勾选 Web of

science 核心合集：

从 Web of science 核心合集中检索到您需要提交的论文，如果有多篇论文，先

勾选论文添加到结果列表，再点击标记结果列表，最后导出，选择“纯文本文

件”格式导出，保存的文件格式为“savedrecs.txt”
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2.如果是中文文献，点击“中文数据库”，一般选择“中国知网”，

把您要查的文献找到，以“EndNote”格式导出并保存

温馨提示：

所有提交的论文都需要先在数据库中检索到，SCI 收录论文需在

“web of science 核心合集”中检索到。中文核心期刊论文需要在

平台提交。不是北大核心和 CSCD 数据库收录的论文，仅出具论文验

证报告，可以不用在平台提交，直接到图书馆查新站办理即可。
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二、查收查引平台申请

1.登录安徽医科大学图书馆网站，点右上角：查新站

2.点击：安徽医科大学查收查引自助服务系统

3.点击注册新用户（注册后会收到手机短信提醒通过）后，再登

录，如已有账户的可以直接登录。
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4.登录后，“新建申请”，“填制表单”

5.填写正确的信息后，点右上角：导入论文

6.导入论文列表，选文件导入，外文文献是从 Web of science

核心合集里导出来“ savedrecs.txt ”，中文文献一般是从中国知网

导出的“ CNKI-20211009153321185.txt ”，然后上传到这里，即可。
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查收查引平台论文导入，上传，提交检索，等待查新员审核检索
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中文导入

温馨提示：

委托人提交申请后，等待查新站老师受理并告知

费用后，委托人可以通过以下两种方式缴费：

1. 校内转账：图书信息检索 3201001703，转账

后凭校内转账单（盖章）领取报告。

2. 现金：凭查新站老师开具的缴费凭证，带现

金去图书馆大门北侧的“资金结算中心”缴

费，凭财务处开具的收据领取报告。

查新站联系电话：0551-65167250


